Zarzadzenie nr 10/2010

Nadlesniczego Nadlesnictwa Poddebice
z dnia 26 lutego 2010 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu okreslajacego zasady, formy i tryb postepowan
0 udzielanie zamoéwien publicznych prowadzonych przez Nadle$nictwo w ramach
projektu ,,Zwiekszanie mozliwosci retencyjnych oraz przeciwdzialanie powodzi i suszy
w ekosystemach lesnych na terenach nizinnych”

Zn.spr ZG 4/743/01/10

Na podstawie § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe
W zwigzku z Zarzadzeniem nr 85 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 15
grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania w jednostkach Laséw Panstwowych
Programu ,,Zwigkszanie mozliwosci retencyjnych oraz przeciwdziatanie powodzi 1 suszy
w ekosystemach lesnych na terenach nizinnych” wraz z ,,Podrecznikiem wdrazania projektu —
Wytycznymi do realizacji obiektow malej retencji w Nadle$nictwach” niniejszym
wprowadzam do stosowania:

I. Regulamin okreslajacy zasady, formy 1 tryb postgpowan o udzielanie zamowien
publicznych prowadzonych przez Nadlesnictwo w ramach projektu ,,Zwickszanie mozliwosci
retencyjnych oraz przeciwdziatanie powodzi i suszy w ekosystemach lesnych na terenach
nizinnych” wraz z zalgcznikami.

Il. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:
e 7G4

e ala



Poddgebice, 26 lutego 2010 r.
REGULAMIN

Regulamin okresla zasady, formy i tryb postepowan o udzielanie zamowien publicznych
prowadzonych przez Nadle$nictwo W ramach projektu ,Zwigkszanie mozliwosci
retencyjnych oraz przeciwdzialanie powodzi isuszy w ekosystemach lesnych na terenach
nizinnych”, o ktoérych jest mowa w art. 4 ust. 3 lit. e, g, h oraz art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn.

zm.).
§1

Wykaz skrotow 1 pojeé

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1. Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223. p0z.1655 z p6zn. zm.),

2. Zamawiajacym lub Nadle$nictwie - nalezy przez to rozumie¢ Nadle$nictwo Poddebice,
przy czym okreslenia te maja rOwnowazne znaczenie i moga by¢ uzywane zamiennie,

3. Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ lub organ, ktory zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowg jest uprawniony do zarzadzania
zamawiajacym, z wylaczeniem petnomocnikow ustanowionych przez zamawiajacego,

4. Komorce zamawiajacej - nalezy przez to rozumie¢ komodrke organizacyjng zamawiajacego,
ktéra upowazniona jest do skladania wnioskow o udzielenie zamdwienia publicznego
w ramach projektu ,,Zwigkszanie mozliwosci retencyjnych oraz przeciwdzialanie powodzi
i suszy w ekosystemach le$nych na terenach nizinnych”.

5. Komorce prowadzacej postgpowanie — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng
zamawiajacego odpowiedzialng za przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

6. Postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ ogél czynnosci podejmowanych w celu
udzielenia zamowienia publicznego,

7. Dostawach — nalezy rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegdlno$ci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

8. Uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a ustawy Pzp,

9. Robotach budowlanych — nalezy rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U.
22006 r. Nr 156, poz. 1118, z poézn. zm.), a takze realizacje obiektu budowlanego
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, za pomoca dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego.

10. Zamoéwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umow¢ odplatng zawartg miedzy
Zamawiajacym (Nadle$nictwo) a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg dostawy/ustugi/roboty
budowlane. Zakres zamowienia publicznego obejmuje zaréwno zamédwienia, dla ktorych
istnieje obowigzek stosowania procedury Ustawy Pzp, jak rowniez zamowienia bez
obowiazku stosowania procedur Ustawy Pzp,

11. Szacunkowa warto$ci zamOwienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug ustalone przez zamawiajacego
Z nalezyta starannoscia.

12. Srednim Kkursie zlotego w stosunku do euro — nalezy przez to rozumie¢ przeliczenie Euro
na PLN w celu okre$lenia warto$ci zamowienia publicznego.

Wartos¢ przeliczenia kursu euro okresla aktualne Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow
W sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien Publicznych. Od 23 grudnia 2009 r. $redni kurs zlotego w stosunku do
euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych wynosi 3,839.




§2

Zakres requlacji

1. Nadle$nictwo jako jednostka organizacyjna Lasow Panstwowych wydatkuje s$rodki
projektowe, udzielajac zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane zgodnie
zZ przepisami Ustawy Pzp.

2. Regulamin okre$la zasady, formy i tryb udzielania przez Nadle$nictwa zamowien
publicznych w ramach projektu ,,Zwigkszanie mozliwosci retencyjnych oraz przeciwdziatanie
powodzi i suszy w ekosystemach lesnych na terenach nizinnych”, o ktorych jest mowa w art.
4 ust. 3 lit. e, g, h oraz art. 4 ust. 8 ustawy Pzp.

§3
Zasady ogolne

1. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia wykonujg 0soby wskazane przez
kierownika zamawiajacego. Osoby te sg zobowigzane dziata¢é w sposob bezstronny
i obiektywny.

2. Wszystkie osoby uczestniczace w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
zobligowane sg stosowa¢ obowigzujace w tym zakresie przepisy.

3. Udzielanie zamdéwien jest dopuszczalne w granicach wydatkow, ktore zostaty przewidziane
w umowie o dofinansowanie w ramach projektu ,,Zwiekszanie mozliwos$ci retencyjnych oraz
przeciwdzialanie powodzi isuszy w ekosystemach lesnych na terenach nizinnych”
z zachowaniem nast¢pujacych zasad:

- celowosci 1 0szczednosci,

- efektywnosci

- jawnosci,

- pisemnosci prowadzenia postgpowania,

- pisemnosci zawieranych umow z zastrzezeniem, ze wymog zawarcia umowy w formie
pisemnej nie dotyczy umow, dla ktorych ogodlnie przyjeta praktyka jest zawieranie umowy
bez zachowania formy pisemnej (np. zakup biletow kolejowych i autobusowych). W takim
przypadku pracownik odpowiedzialny za zakup przedstawia za potwierdzenie zawarcia
umowy dowod ksiggowy W rozumieniu przepisOw o rachunkowos$ci. Pracownik
odpowiedzialny za zakup zobowigzany jest do potwierdzenia zakresu zamowienia,
W szczegodlnosci poprzez zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zaméwienia

- uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow

- uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow,

- niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamdwienia,

- zakazu dzielenia zamOwienia 1 zanizania jego warto$ci szacunkowej w celu ominigcia
obowiazku stosowania ustawy Pzp,

- rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich,

- wyznaczania odpowiednich termindw zapewniajacych realizacj¢ zamowien

- wyboru oferty najkorzystniejszej z zachowaniem zasad okreslonych w Regulaminie.

§4

Prowadzenie postepowania

1. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego wszczyna si¢ na wniosek komorki
zamawiajace;.

2. Postepowanie prowadzone w celu udzielanie zamowienia bedacego przedmiotem
niniejszego regulaminu przeprowadza si¢ z zachowaniem formy pisemnej.

3. Zasada pisemnos$ci obowigzuje rowniez do zawierania uméw bedacych wynikiem
przeprowadzonego postgpowania.
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§5

Przeprowadzenie postepowania

1. Pracownik jednostki zamawiajacej, w celu wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia kazdorazowo zobowigzany jest do sporzadzenia wniosku o udzielenie
zamoOwienia (Wzor Wniosku okresla Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu).

2. Wniosek o ktorym mowa w ust. 1, musi zawieraé:

- szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia,

- uzasadnienie realizacji zamowienia,

- termin realizacji (wykonania zamowienia),

- szacunkowg warto$¢ przedmiotu zamowienia (wskazang w kwocie netto w PLN i EUR),

- podstawe ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia,

- wykaz wykonawcow, do ktorych zostanie skierowane zapytanie ofertowe,

- wskazanie osoby, ktora dokonata ustalenia wartosci zamdéwienia wraz z datg, kiedy wartos¢
ta zostata ustalona.

3. Rozpoczecie procedury udzielania zamowienia wymaga pozytywnego zaopiniowania
wniosku o udzielenie zamowienia publicznego przez Kierownika Zamawiajacego.

4. Komoérka prowadzaca postgpowanie, Kieruje Zapytanie Ofertowe do wykonawcow
wskazanych we wniosku prowadzacych dziatalno$¢ zbiezng z przedmiotem zamowienia lub
dokonuje rozeznania rynku poréwnujac oferty na stronach internetowych.

5. Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane pisemnie, faksem lub drogg elektronicznag.

6. Zapytanie ofertowe okresla m.in.

a) wymagania odnos$nie przedmiotu zaméwienia

b) warunki udziatu w post¢powaniu

¢) termin realizacji zamowienia,

d) okreslenie miejsca i terminu sktadania ofert cenowych

e) kryteria oceny ofert (wzor Zapytania ofertowego okresla Zalacznik Nr 2 do Regulaminu).
Wysylanie zapytania ofertowego lub rozeznanie rynku nie jest wymagane w przypadku
np. zakupu biletow.

7. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest CENA. W szczeg6lnie uzasadnionych
przypadkach mozna zastosowa¢ inne, wymierne kryteria oceny ofert, jezeli wynika to ze
specyfiki danego zamowienia w szczegdlnosci:

- jakos¢,

- funkcjonalnosc¢,

- parametry techniczne,

- serwis

- termin wykonania zaméwienia.

Kryteria oceny ofert nie mogg mie¢ charakteru subiektywnego 1 uznaniowego.

8. Najkorzystniejsza oferta jest oferta z najnizsza cena, albo oferta, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
Zamowienia.

9. Komorka prowadzaca postepowanie wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego
0 udzielenie zamowienia wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejsza ofert¢ cenowa, albo
oferte przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych si¢
do przedmiotu zamdéwienia przedstawiajac Protokét z wyboru wykonawcy (wzdér Protokotu
z wyboru wykonawcy okresla Zalacznik Nr 3 do Regulaminu).

10. Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego wyboru oferty najkorzystniejszej
kierownik komorki prowadzacej postepowanie informuje wybranego wykonawce o wybraniu
jego oferty jako najkorzystniejszej oraz miejscu i terminie zawarcia umowy.

11. Wymoég zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umow, dla ktorych ogolnie
przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej
w szczegbdlnosci umowy dotyczacej form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, studia, itp.),
w przypadku, ktorych catkowity wydatek nie przekracza kwoty 5000 zt bez podatku od
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towaroéw i ustug oraz inne umowy, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 2000 zt bez podatku
od towardow i ustug (np. zakup biletow kolejowych lub autobusowych). W takim przypadku
beneficjent jest zobowiazany uprawdopodobni¢ zawarcie umowy, w szczeg6lnosci poprzez
przedstawienie na potwierdzenie zawarcie umowy dowodu ksiegowego w rozumieniu
przepisow o rachunkowosci. Beneficjent jest zobowigzany do potwierdzenia zakresu
zamOwienia, w szczegdlnosci poprzez zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia
zamowienia. W przypadku szkolen beneficjent jest rowniez zobowigzany do zachowania
programu szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z dokumentow w wersji elektronicznej).
12. Komorka prowadzaca postepowanie przygotowuje projekt umowy i przedstawia go Radcy
Prawnemu celem uzyskania parafy potwierdzajacej zgodnos¢ umowy z przepisami prawa,
a nastepnie przekazuje ja do podpisu Kierownikowi Zamawiajacego oraz wybranemu
wykonawcy.
13. Zamawiajacy prowadzi i przechowuje przez okres 5 lat nastepujaca dokumentacje
udzielonych, na podstawie Regulaminu zamowien:
- wniosek 0 wszczecie postgpowania o udzielenie zamdOwienia publicznego o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej 14 000 euro,
- zapytanie ofertowe skierowane do wykonawcow,
- oferty wykonawcow,
- Zawarte umowy.

§ 6

Podstawy prawne

Niniejszy regulamin wydany zostal zgodnie z nast¢pujacymi aktami prawnymi:

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223
poz. 1655 z pdzn. zm.) oraz akty wykonawcze,

2. Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104
Z pézn. zm.),

3. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16, poz. 93 z pdzn.
zm.),

4. Ustawa z dnia 28 wrzes$nia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2005 r. Nr 45, poz. 435 z p6zn. zm.),
5. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie $redniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 224, poz. 1796),

6. Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko,

7. Wytyczne w zakresie kontroli realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko.

8. Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkow w ramach Funduszy
Strukturalnych 1 Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013,

9. Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013, zaakceptowany przez Rade
Ministréw 1 Komisje Europejska.

§7

Postanowienia koncowe

1. Integralng czes$cig Regulaminu sg wszystkie zataczniki do Regulaminu:
- Zalacznik Nr 1 — Wz6r Wniosku;
- Zatacznik Nr 2 — Wzor Zapytania ofertowego;
- Zalacznik Nr 3 — Wzér Protokotu z wyboru wykonawcy;

2. Niniejszy regulamin wchodzi w Zycie z dniem jego zatwierdzenia.



Zalacznik Nr 1 do Regulaminu — Wniosek o udzielenie zamowienia
WZOR

WNIOSEK
0 udzielenie zamowienia

Przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, dostawy, ushigi*
Whiosek dotyczy zamowienia (szczegofowy 0OpIS przedmiotu zamoéwienia):

* niepotrzebne skresli¢

Uzasadnienie zaméwienia (krétkie uzasadnienie wskazujgce cel zamowienia)

Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia w PLN:
- Netto: ......... -z
Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia w EUR (wg obowigzujgcego rozporzadzenia

Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych):

- Netto: ......... -€;

Wykonawcy, do ktérych ma by¢ skierowane Zapytanie Ofertowe:
L e :
2 e :
X ,

(data i podpis)

(weryfikacja pod wzgledem celowosci, zgodnosci z umowgq o dofinansowanie w ramach projektu ,, Zwigkszanie
mozliwosci retencyjnych oraz przeciwdziatanie powodzi i suszy w ekosystemach lesnych na terenach nizinnych)

Kierownik Zamawiajacego

(data, pieczec i podpis)




INFRASTRUKTURA FRER UNIA EUROPEISKA
| SRODOWISKO SSIRCIl  FUNDUSZ SPOINOSCI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
Zalacznik Nr 2 do Regulaminu — Zapytanie ofertowe
WZOR
Poddebice, dnia ...................T.

Nadles$nictwo Poddebice
ul. Sobieskiego 13/4
99-200 Poddgbice

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nadlesnictwo Poddebice zwraca si¢ z prosba o przedstawienie Panstwa oferty cenowej z uwzglednieniem
ponizszych wymagan:

1. Przedmiot zamowienia :
2. Warunki wymagane od Wykonawcow:
3. Termin realizacji zamdwienia:
4, Kryteria oceny ofert:
najnizsza cena:
X
inne:
5. Osoba z Nadle$nictwa uprawniona do kontaktu:
Pan Sylwester Lisek tel. 4367829 75 adres email:
sylwester.lisek@lodz.lasy.gov.pl fax: 43 678 44 69
6. Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do dnia: godzina:
7. Oferte mozna:*
a) przestaé poczta (w tym kurierem) na adres Nadle$nictwa z dopiskiem: (wskazaé: nazwe

zamowienia, osobe uprawnionq do kontaktu)

b) przesta¢ e-mailem na adres: poddebice@Ilodz.lasy.gov.pl
c) przesta¢ faxem na nr : (43) 678 44 69

d) dostarczy¢ osobiscie do siedziby Nadlesnictwa.

8. Zalaczniki:
a) Wzér oferty Wykonawcy

b)
c)

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o bilans wszystkich kryteriéw oceny ofert.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Nadle$nictwa do zawarcia umowy.

* zaznacz wlasciwe
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INFRASTRUKTURA SR UNIA EUROPEISKA

| SRODOWISKO PRSI  FUNDUSZ SPOINOSCI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI 205
. WZOR
OFERTA
Piecze¢ Wykonawcy

Nadlesnictwo Poddebice
ul. Sobieskiego 13/4
99-200 Poddebice

My, nizej
00T |0 T 4
Dziatajac w imieniu i na rzecz

sktadamy niniejsza oferte:

Oswiadczamy, ze zapoznali$my si¢ z warunkami Zapytania Ofertowego i nie wnosimy do
nich zadnych zastrzezen.

Oferujemy realizacj¢ zamowienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym za ceng zt

brutto, stownie zlotych:
Witym ............... zt - podatek VAT.......... %

Zobowiazujemy si¢ wykona¢ zamowienie w

14518001111 (<O

Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres _ dni.
Ofertg skladamy na ponumerowanych stronach.

Zalaczniki:

(podpis upowaznionego przedstawiciela

Wykonawcy)



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu — Protokotu z wyboru wykonawcy

WZOR

Protokét z wyboru Wykonawcy

4. Zestawienie ofert:

Nr
oferty

Nazwa i
adres
Wykonawcy

Cena zamo6wienia w zt
- netto
- brutto

Cena zamo6wienia w euro
- netto
- brutto

VAT %

Kryterium
cena

Kryterium
inne

Ocena koncowa
W oparciu o
wszystkie
kryteria

5. Wybdr najkorzystniejszej oferty:

(data i podpis)

Pracownik przeprowadzajacy

rozpoznanie rynku

Kierownik Zamawiajacego




